商学院教师参加教学类会议（培训）和学术类会议暂行管理办法
 
为鼓励我院教师，尤其是青年教师参加学术类会议和教学类会议，增强科研积极性，提高教学水平，扩大学院学术影响力，经学院党政联系会议研究，特制定本办法。

1、我院教师可申请院差旅费（或专业建设经费）外出参加学术类会议或教学类会议（培训）。学院资助经费每位教师每年原则上不超过2次（教学类和学术类分别各1次）。各专业按照专业建设经费情况进行预算支配。教师参会机会和次数原则上要求平均，避免集中。
2、参加教学类会议，须有会议通知。申请流程：由教师个人或教研室提出申请——下载填写《商学院教师参会（培训）登记表》并附会议通知——教研室主任审批签字——分管院领导审定。

3、参加学术类会议，须有会议论文入选。原则上每人每年一次，参加特殊有价值会议由主管院领导批准，可指定人员参加，不受次数限制。参会前，须向学院秘书提交入选会议的论文及论文入选通知，填写《商学院教师参会登记表》（学术类），并附会议邀请函或通知复印件，由主管院长批准。
4、参加教学类会议和学术类会议的教师，参会结束后，须在院内周二全体会议上或本教研室内作一次二十分钟左右汇报与会内容的PPT报告。参会相关材料提交综合办，筛选有价值的材料复印，复印件留存学院资料室，供其他教师查阅。
5.报销流程：参会教师提供以下材料到综合办盖章登记：1.《商学院教师参会登记表》（已审批签字）；2.会议通知；3.参会照片；4.相关会议材料；5.本教研室内部或学院内部汇报照片和PPT；6.参会新闻稿。以上提交材料除《商学院师生参会登记表》需要纸质版和电子版外，其他材料均可电子版。经手人填写相关报销单据，凭盖章后的《参会登记表》交由分管院领导审核签字、院长审核签字，按照相关财务制度办理报销手续。
6、我院师生利用学院经费参加教学类和学术类会议，其会务费、食宿费、差旅费等有关费用支出标准，需严格按财务处有关规定执行，学院不资助任何考察活动。
7、本暂行办法由院办公室负责解释，自公布之日起执行。
附件1：商学院教师参会（培训）登记表

附件2：商学院教师参会登记表（学术类）
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